
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   โรงเรียน…………………………………. 
ที.่..........................  วันที่……………………………………………. 
เรื่อง   ขออนุมัติแผนการจัดซื้อจัดจ้างและลงนามในประกาศ 
 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียน…………………………………. 
สิ่งที่ส่งมาด้วย   แผนการจัดซื้อจัดจ้างกลุ่มงาน/สาระจ านวน ๑ ชุด 
   
 ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ มาตรา ๑๑ และ
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ข้อ ๑๑ ก าหนดให้
หน่วยงานของรัฐจัดท าแผนจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี และประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตามที่กรมบัญชีกลางก าหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ 
สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐนั้น 
 บัดนี้ กลุ่มงาน/สาระฯ ภายในโรงเรียน………………………………….ได้จัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างเสร็จ
เรียบร้อยแล้ว 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติแผนจัดซื้อจัดจ้างและลงนามในประกาศ
เพ่ือเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างดังกล่าวต่อไป 
 

 

 

           (………………………………….) 
                                            หัวหน้าเจ้าหน้าที ่
   
       เห็นสมควรพิจารณาอนุมัติ 
      
 
                      (………………………………….) 
             ผู้อ านวยการโรงเรียน………………… 
 

 



 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

ประกาศ โรงเรียน…………………………………. 
เรื่อง เผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้าง ภาคเรียนที่ ……………………ประจ าปีงบประมาณ 2564 

……………………………………………………………………………….. 
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ มาตรา ๑๑ และ

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ข้อ ๑๑ ก าหนดให้
หน่วยงานของรัฐจัดท าแผนจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี และประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตามที่กรมบัญชีกลางก าหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย          
ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐนั้น 

โรงเรียน…………………………………. ได้จัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้าง ภาคเรียนที่ …………………ประจ าปี
งบประมาณ 2564 เพ่ือให้การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างเป็นไปด้วยความโปร่งใส และตรวจสอบได้ตาม
รายละเอียดแนบท้ายประกาศนี้ 

จึงขอประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 
 
 
 
       ประกาศ ณ วันที่เดือน.................................... 

 
 
 

              (………………….................................) 
      ผู้อ านวยการโรงเรียน………………………………….



แผนการจัดซื้อจัดจ้าง โรงเรียน…………………………………. ภาคเรียนที่ …………………ปีงบประมาณ 2564 
กลุ่มงาน/สาระ…………………………………………….. โครงการ...............................................................................กิจกรรม............................................................ 

ที ่ รายการพัสดุ 
จ านวน 

(หน่วยนับ) 
จ านวนเงิน 

(บาท) 
วิธีการ 

จัดซ้ือ/จัดจ้าง 
ระยะเวลาที่คาดว่าจะจัดซ้ือจัดจา้ง 

(เดือน/ปี) 
แหล่งเงิน 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

รวมจ านวนเงิน  - - - 
 

 
 

ตรวจสอบถูกต้อง 
ลงช่ือ……………………………………………หัวหน้ากลุ่มงาน/กลุ่มสาระ…………………………………… 
     (…………………………………………….) 
 

เห็นควรอนุมัติ 
 

ลงช่ือ……………………………………………หัวหน้าฝ่าย....................................... 
      (…………………………………………….) 

 

- เห็นชอบ 
- อนุมัติ 

 
ลงช่ือ…………………………………………… 

          (…………………………………) 

    ผู้อ านวยการโรงเรียน………………… 
 

วันท่ี....................................................... 


